
3. แผนผงัการขอยืมเครื่องแก้วส าหรบับุคลากรภายในและภายนอกคณะฯ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ใช้บริการ 

หน่วยงานภายนอก 
ท าหนังสือ 

หน่วยงานภายใน 
กรอกแบบฟอร์มขอใช ้

ให้ความอนุเคราะห์ได้ 
คณบด ีแจ้งในบันทึกขอ้ความ 

ให้ความอนุเคราะห์     
       ไม่ได้ 

แจ้งข้อมูลเครื่องแก้ว 

ประธานสาขาวิชา 

แจ้งข้อมูลเครื่องแก้ว 

นักวิทยาศาสตร ์

พิจารณาจ านวนที่ขอ แจ้งจ านวนที่ให ้
บริการได ้

ไม่เพียงพอ 

เพียงพอ 

ก าหนดวันรับของ 

แจ้งเจ้าหน้าที่ขอเปลี่ยน ตรวจสอบสภาพเครื่องแก้ว 
ไม่เรียบร้อย 

สิ้นสุด
ไม่ต้องการ 

ต้องการ 

เรียบร้อย 

ลงบันทึกการรับเครื่องแก้ว 

สิ้นสุดกระบวนการ



 
 

 


